
  Langon, le 16 septembre 2025  

  
 

 
HERVO Coraline 
6 rue de la Croix St Michel 
35660 LANGON 
hervo.coraline@gmail.com - 06 49 40 55 45  

 

 

Objet : Candidature spontanée assistante polyvalente 

 

 

Madame, Monsieur, 

 

Vous recherchez peut être une assistante polyvalente pour votre site de Grand-Fougeray. Je vous propose 
d’étudier ma candidature spontanée. 

Forte de plus de 10 ans d’expérience sur des fonctions support, j’ai des compétences en ressources 
humaines et en gestion administrative et financière. 

je sais planifier, organiser et coordonner. J’ai aussi eu l’habitude de jouer le rôle d’interface au quotidien. 
J’ai occupé par deux fois des postes de gestionnaire RH où j’étais la seule interlocutrice RH. Ces expériences 
m’ont permis d’aiguiser mon sens des responsabilités et ont assis ma capacité à travailler en toute 
autonomie. J’y ai acquis une certaine agilité et une capacité à prioriser, me permettant de faire face aux 
imprévus et aux urgences du quotidien avec sérénité. Je sais travailler selon les normes de la certification 
ISO 9001. 

Ces 5 dernières années j’ai travaillé en cuisine mais les contraintes horaires du secteur ne correspondent 
plus à ma vie personnelle. Cette expérience m’a appris à rester efficace même sous forte pression. 

J’aime travailler en équipe et j’ai un excellent relationnel. Je suis une personne sérieuse et bienveillante. 

J’espère vous rencontrer lors d’un entretien qui nous permettrait de vérifier si une future collaboration est 
possible. D’ici là, n’hésitez pas à me contacter pour tout complément d’information. 

 

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sincères salutations.  

 

Coraline HERVO 


